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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΝΟΜΟΣ ΞΑΝΘΗΣ
ΔΗΜΟΣ ΞΑΝΘΗΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
Πληροφορίες: Ράλλη Χριστίνα
Ταχ.Δ/νση: Ορφέως και Αντίκα 
Τ.Κ. 67132 -    Ξάνθη
ΑΡ.ΜΕΛΕΤΗΣ: 23/2020

	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΔΙΑΦΟΡΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΞΑΝΘΗΣ

Κ.Α.Ε. : 02.10.6615 και 02.35.6615
ΚΩΔΙΚΟΣ CPV: 22800000-8
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ : 22.487,40                         (ΜΕ Φ.Π.Α. ΓΙΑ ΤΡΙΑ ΕΤΗ)


               

ΤΕΧΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

Η Τεχνική Έκθεση συντάσσεται προκειμένου ο Δήμος Ξάνθης να προβεί στην προμήθεια διάφορων εντύπων (μπλόκ, φακέλλων αλληλογραφίας, παρουσιολογίων κλπ- κωδικός CPV: 22800000-8), τα οποία είναι απαραίτητα για την εύρυθμη λειτουργία των υπηρεσιών του. 

Διάρκεια σύμβασης
Η  διάρκεια  της  σύμβασης  για την συγκεκριμένη προμήθεια ορίζεται  σε τρία (3) έτη, αρχής γενομένης από την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης.

Τρόπος Παράδοσης
Η παράδοση των ειδών θα γίνεται τμηματικά, ανάλογα με τις προκύπτουσες ανάγκες της υπηρεσίας. Τα έξοδα μεταφοράς βαρύνουν τον προμηθευτή.

Χρόνος Παράδοσης
Η παράδοση των ειδών θα γίνεται εντός δέκα (10) εργάσιμων ημερών από την έγγραφη παραγγελία του Δήμου.

Τόπος Παράδοσης
Η παράδοση θα γίνεται στο Τμήμα Προμηθειών του Δήμου Ξάνθης ή όπου αλλού υποδείξει ο Δήμος.

Παραλαβή υλικών
Η παραλαβή των ειδών θα γίνεται από την αρμόδια επιτροπή παραλαβής, σύμφωνα με το άρθρο 221 παρ. 11β του Ν. 4412/2016.


Τρόπος  Πληρωμής – Κρατήσεις
Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνεται τμηματικά, μετά  την κάθε παραλαβή των ειδών και την έκδοση ισόποσου τιμολογίου. Ο ανάδοχος επιβαρύνεται με τις νόμιμες κρατήσεις.  Ο Φ.Π.Α. επιβαρύνει το Δήμο.

Ξάνθη, 16-10-2020




       Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ                                                          Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ
	                                                                                    ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
                                                                                        ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ


      ΡΑΛΛΗ ΧΡΙΣΤΙΝΑ                                                       ΡΑΛΛΗ ΧΡΙΣΤΙΝΑ

Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝH
ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ



ΤΖΑΝΟΓΛΟΥ ΚΑΛΛΙΟΠΗ
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΝΟΜΟΣ ΞΑΝΘΗΣ
ΔΗΜΟΣ ΞΑΝΘΗΣ 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
Πληροφορίες: Ράλλη Χριστίνα
Ταχ.Δ/νση: Ορφέως και Αντίκα 
Τ.Κ. 67132 -    Ξάνθη
ΑΡ.ΜΕΛΕΤΗΣ: 23/2020

	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΔΙΑΦΟΡΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΞΑΝΘΗΣ

Κ.Α.Ε. : 02.10.6615 και 02.35.6615
ΚΩΔΙΚΟΣ CPV: 22800000-8
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ : 22.487,40      (ΜΕ Φ.Π.Α. ΓΙΑ ΤΡΙΑ ΕΤΗ)



	ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ

	α/α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ
	ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟ-ΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ
	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ

	1
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΠΡΟΣ ΤΟΥΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ
	διπλότυπο,   με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             21cm x 15cm,  σελίδες: 50 x 2,           με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	5,00
	150,00

	2
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤΟΥΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥΣ ΠΡΟΣ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

	διπλότυπο, με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             23cm x 14,5 cm, σελίδες: 50 x 2,         με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	50
	5,00
	250,00

	3
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤO TMHMA ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΣ ΚΑΙ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΠΡΟΣ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 
	διπλότυπο, με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             21cm x 15cm,  σελίδες: 50 x 2,          με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10
	5,00
	50,00

	4
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,          με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,         χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:           11cm x 23cm 
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4.000
	0,09
	360,00

	5
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,         με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,               με παράθυρο, διαστάσεις:           11cm x 23cm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10.000
	0,10
	1.000,00

	6
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,          με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,          χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:          23cm x 33cm          (για Α4 χαρτί)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2.000
	0,12
	240,00

	7
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,         με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,          χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:          32cm x 45cm          (για Α3 χαρτί)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	500
	0,35
	175,00

	8
	ΠΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ
	ασπρόμαυρη εκτύπωση 
διπλής όψης, 
βιβλιοδεσία στην μικρή πλευρά, διαστάσεις:          30cm x 42cm (A3), φύλλα: 52
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	30,00
	900,00

	9
	ΜΠΛΟΚ ΑΙΤΗΣΗΣ ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΩΝ ΠΡΑΞΕΩΝ 
	άσπρο χρώμα, 
μη διπλότυπο, διαστάσεις:             21cm x 14,5 cm, σελίδες: 100
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	4,00
	120,00

	10
	ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΑ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΩΝ ΙΔΙΟΚΤΗΤΩΝ ΔΕΣΠΟΖΟΜΕΝΩΝ ΚΑΙ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΔΕΣΠΟΤΩΝ ΖΩΩΝ (για διαμοιρασμό με τους λογαριασμούς της ΔΕΥΑΞ) 
	τρίπτυχα, έγχρωμα, 
τύπος χαρτιού ματ, 
διαστάσεις: 
21cm x 30cm (Α4)
110 gr gsm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	15.000
	0,14
	2.100,00

	11
	ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΑ ΕΚΔΗΛΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΘΕΜΑΤΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ  (ημέρα περιβάλλοντος, ημέρα δασοπονίας, δεντροφυτεύσεις, κλπ.) - 110 gr gsm
	δίπτυχα, έγχρωμα, τύπος χαρτιού ματ, διαστάσεις:           21cm x 30cm (Α4)
110 gr gsm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	5.000
	0,14
	700,00

	
	
	
	
	
	ΠΡΟ ΦΠΑ
	6.045,00

	
	
	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	1.450,80

	
	
	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	7.495,80

	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΓΙΑ ΤΡΙΑ (3) ΕΤΗ
	22.487,40



Τα είδη που θα παραδοθούν θα πρέπει να είναι άριστης ποιότητας, χωρίς οποιασδήποτε μορφής ελαττώματα και θα πρέπει να ανταποκρίνονται στη χρήση και λειτουργία για την οποία προορίζονται.  Σε καμία περίπτωση δεν θα γίνονται δεκτά υλικά δεύτερης ποιότητας.
Οι ποσότητες του προϋπολογισμού είναι ενδεικτικές, διότι δεν μπορεί να προβλεφθούν εκ των προτέρων οι ακριβείς ποσότητες των ειδών, που θα απαιτηθούν από τις υπηρεσίες του Δήμου, κατά τη διάρκεια των ετών. Ως εκ τούτου μπορεί ο Δήμος να αυξομειώσει τις ποσότητες των ειδών, μέχρι του ύψους του ποσού της σύμβασης.

Ξάνθη, 16-10-2020
             Η ΣΥΝΤΑΞΑΣΑ                                                          Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ
	                                                                                           ΤΟΥ ΤΜΗΜΑΤΟΣ 
                                                                                             ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ


      ΡΑΛΛΗ ΧΡΙΣΤΙΝΑ                                                       ΡΑΛΛΗ ΧΡΙΣΤΙΝΑ
                                                            Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝH
ΤΗΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

                                                    
                                               ΤΖΑΝΟΓΛΟΥ ΚΑΛΛΙΟΠΗ
	


      

	ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΔΙΑΦΟΡΩΝ ΕΝΤΥΠΩΝ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 
ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΞΑΝΘΗΣ
ΑΡ.ΜΕΛΕΤΗΣ: 23/2020
Κ.Α.Ε. : 02.10.6615 και 02.35.6615
ΚΩΔΙΚΟΣ CPV: 22800000-8
ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ : 22.487,40      (ΜΕ Φ.Π.Α. ΓΙΑ ΤΡΙΑ ΕΤΗ)






	ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ

	α/α
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑΣ
	ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ
	ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ ΜΟΝΑΔΑΣ
	ΣΥΝΟΛΙΚΗ ΔΑΠΑΝΗ

	1
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΠΡΟΣ ΤΟΥΣ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΕΣ
	διπλότυπο,  με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             21cm x 15cm,  
σελίδες: 50 x 2,           με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	
	

	2
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤΟΥΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΥΣ ΠΡΟΣ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

	διπλότυπο, με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             23cm x 14,5 cm, σελίδες: 50 x 2,         
με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	50
	
	

	3
	ΜΠΛΟΚ ΕΝΤΟΛΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΑ ΕΙΔΩΝ ΑΠΟ ΤO TMHMA ΣΥΝΤΗΡΗΣΕΩΣ ΚΑΙ ΥΠΟΔΟΜΩΝ ΠΡΟΣ ΤΗΝ ΑΠΟΘΗΚΗ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 
	διπλότυπο, με χαρτί αυτογραφικό, διαστάσεις:             21cm x 15cm,  
σελίδες: 50 x 2,          με τυπωμένο το κείμενο που θα υποδειχθεί από την υπηρεσία
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10
	
	

	4
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,          με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,         χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:           11cm x 23cm 
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	4.000
	
	

	5
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,         
με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,               με παράθυρο, διαστάσεις:           11cm x 23cm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	10.000
	
	

	6
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,          με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,          χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:          23cm x 33cm          (για Α4 χαρτί)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	2.000
	
	

	7
	ΦΑΚΕΛΛΟΙ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
	άσπρο χρώμα,         με λογότυπο και ταχ. διεύθυνση του Δήμου Ξάνθης τυπωμένα πάνω αριστερά,          χωρίς παράθυρο, διαστάσεις:          32cm x 45cm          (για Α3 χαρτί)
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	500
	
	

	8
	ΠΑΡΟΥΣΙΟΛΟΓΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ
	ασπρόμαυρη εκτύπωση 
διπλής όψης, 
βιβλιοδεσία στην μικρή πλευρά, διαστάσεις:          30cm x 42cm (A3), φύλλα: 52
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	
	

	9
	ΜΠΛΟΚ ΑΙΤΗΣΗΣ ΛΗΞΙΑΡΧΙΚΩΝ ΠΡΑΞΕΩΝ 
	άσπρο χρώμα, 
μη διπλότυπο, διαστάσεις:             21cm x 14,5 cm, σελίδες: 100
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	30
	
	

	10
	ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΑ ΓΙΑ ΤΙΣ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΙΣ ΤΩΝ ΙΔΙΟΚΤΗΤΩΝ ΔΕΣΠΟΖΟΜΕΝΩΝ ΚΑΙ ΤΟ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΔΕΣΠΟΤΩΝ ΖΩΩΝ (για διαμοιρασμό με τους λογαριασμούς της ΔΕΥΑΞ) 
	τρίπτυχα, έγχρωμα, 
τύπος χαρτιού ματ, 
διαστάσεις: 
21cm x 30cm (Α4)
110 gr gsm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	15.000
	
	

	11
	ΕΝΗΜΕΡΩΤΙΚΑ ΕΚΔΗΛΩΣΕΩΝ ΓΙΑ ΘΕΜΑΤΑ ΠΡΑΣΙΝΟΥ ΚΑΙ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ  (ημέρα περιβάλλοντος, ημέρα δασοπονίας, δεντροφυτεύσεις, κλπ.) - 110 gr gsm
	δίπτυχα, έγχρωμα, τύπος χαρτιού ματ, διαστάσεις:           21cm x 30cm (Α4)
110 gr gsm
	ΤΕΜΑΧΙΟ
	5.000
	
	

	
	
	
	
	ΠΡΟ ΦΠΑ
	

	
	
	
	
	ΦΠΑ 24%
	

	
	
	
	
	ΣΥΝΟΛΟ
	

	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ ΓΙΑ ΤΡΙΑ (3) ΕΤΗ
	



[bookmark: _Hlk53753404]Τα είδη που θα παραδοθούν θα είναι άριστης ποιότητας, χωρίς οποιασδήποτε μορφής ελαττώματα και θα ανταποκρίνονται στη χρήση και λειτουργία για την οποία προορίζονται.  Σε καμία περίπτωση δεν θα παραδίδονται υλικά δεύτερης ποιότητας.
Οι ποσότητες του προϋπολογισμού είναι ενδεικτικές και μπορεί ο Δήμος να αυξομειώσει τις ποσότητες των ειδών, μέχρι του ύψους του ποσού της σύμβασης.
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