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ΜΕΛΕΤΗ

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ  12.796,80 ευρώ


















ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ
- Τεχνική Έκθεση
- Τεχνικές προδιαγραφές - Γενική Συγγραφή Υποχρεώσεων
- Προϋπολογισμός
- Υπόδειγμα οικονομικής προσφοράς 
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ΤΕΧΝΙΚΗ ΕΚΘΕΣΗ


Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά στην απομαγνητοφώνηση των πρακτικών των συνεδριάσεων των συλλογικών οργάνων του Δήμου και ειδικότερα στην Απομαγνητοφώνηση των πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου, Οικονομικής Επιτροπής και Επιτροπής Ποιότητας Ζωής για χρονικό διάστημα ενός (1) έτους από την υπογραφή της σύμβασης.
Το κόστος της υπηρεσίας προϋπολογίζεται 12.796,80 € θα χρηματοδοτηθεί από ίδιους πόρους του Δήμου και θα βαρύνει τον Κ.Α. 02.10.6117.
 
Ξάνθη, 29-10-2019

       Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ					           ΕΛΕΧΘΗΚΕ
	

	

	ΚΡΑΣΟΥΛΗΣ ΗΛΙΑΣ


Ο ΑΝΑΠΛ. ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ

		
ΚΡΑΣΟΥΛΗΣ ΗΛΙΑΣ

 ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
			Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΤΗΣ Δ/ΝΣΗΣ
		


      ΤΖΑΝΟΓΛΟΥ ΚΑΛΛΙΟΠΗ
[image: ]
	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ	   
ΝΟΜΟΣ  ΞΑΝΘΗΣ
ΔΗΜΟΣ ΞΑΝΘΗΣ
Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ
Αριθμ. Μελέτης: 37/2019


	
Τίτλος: «ΑΠΟΜΑΓΝΗΤΟΦΩΝΗΣΗ ΠΡΑΚΤΙΚΩΝ ΣΥΝΕΔΡΙΑΣΕΩΝ ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ ΞΑΝΘΗΣ» 
Κ.Α.Ε.: 02.10.6117
Προϋπολογισμός: 12.796,80 €




ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΠΡΟΔΙΑΓΡΑΦΕΣ- ΓΕΝΙΚΗ ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

Άρθρο 1ο - Αντικείμενο της εργασίας
Η παρούσα τεχνική έκθεση αφορά στην απομαγνητοφώνηση των πρακτικών των συνεδριάσεων των συλλογικών οργάνων του Δήμου και ειδικότερα στην απομαγνητοφώνηση των πρακτικών συνεδριάσεων Δημοτικού Συμβουλίου, Οικονομικής Επιτροπής και Επιτροπής Ποιότητας Ζωής για χρονικό διάστημα ενός (1) έτους από την υπογραφή της σύμβασης.
H εργασία αφορά στην απομαγνητοφώνηση των πρακτικών της κάθε συνεδρίασης των προαναφερομένων οργάνων, στην ηλεκτρονική κατά λέξη καταγραφή των συζητήσεων που περιλαμβάνονται στο ηχητικό αρχείο και την επεξεργασία – μορφοποίηση της κάθε σελίδας των πρακτικών. 
Η γραμματοσειρά που θα χρησιμοποιηθεί να είναι Times New Roman, με μέγεθος γραμματοσειράς: για μεν το βασικό κείμενο να είναι 12, απόσταση χαρακτήρων κανονική και για δε τους τίτλους του κειμένου να είναι 12 και με γραφή Bold και Underline, πλήρης στοίχιση κειμένου και χωρίς εσοχές, τα διαστήματα: πριν 0στ, μετά 6στ., το διάστιχο: πολλαπλό με τιμή 1,15. 


Άρθρο 2ο - Χρόνος εκτέλεσης εργασίας
Το Γραφείο Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων του Τμήματος Διοικητικών Υπηρεσιών θα παραδίδει στον ανάδοχο την επόμενη εργάσιμη ημέρα κάθε συνεδρίασης το ηχητικό αρχείο, με οποιοδήποτε μέσο κρίνεται πιο πρόσφορο.
Τα πρακτικά κάθε συνεδρίασης θα παραδίδονται τμηματικά, κατόπιν συνεννόησης με το Γραφείο Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων του Τμήματος Διοικητικών Υπηρεσιών, και σε κάθε περίπτωση το αργότερο σε δεκαπέντε (15) ημέρες από την ημερομηνία παραλαβής του αντίστοιχου αρχείου από την ανωτέρω αρμόδια υπηρεσία του Δήμου. 
Η παράδοση των απομαγνητοφωνημένων πρακτικών θα γίνεται σε ηλεκτρονική μορφή (αποστολή με e-mail ή οπτικό δίσκο CD/DVD αρχείου τύπου .doc ή .docx).

Άρθρο 3 ο - Σύμβαση
Η πληρωμή του αναδόχου θα γίνεται τμηματικά (ανά μήνα) με την προσκόμιση των νόμιμων παραστατικών και δικαιολογητικών που προβλέπονται από τις διατάξεις του άρθρου 200 παρ. 4 του ν. 4412/2016, καθώς και κάθε άλλου δικαιολογητικού που τυχόν ήθελε ζητηθεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή.
Η παραλαβή των παρεχόμενων υπηρεσιών γίνεται από επιτροπή παραλαβής που συγκροτείται, σύμφωνα με την παράγραφο 11 εδάφιο δ’ του άρθρου 221 του ν. 4412/2016. Το πρωτόκολλο παραλαβής εγκρίνεται από το αρμόδιο όργανο με απόφασή του, η οποία κοινοποιείται υποχρεωτικά και στον ανάδοχο. Αν παρέλθει χρονικό διάστημα μεγαλύτερο των 30 ημερών από την ημερομηνία υποβολής του και δεν ληφθεί σχετική απόφαση για την έγκριση ή την απόρριψή του, θεωρείται ότι η παραλαβή έχει συντελεσθεί αυτοδίκαια. Ανεξάρτητα από την, κατά τα ανωτέρω, αυτοδίκαιη παραλαβή και την πληρωμή του αναδόχου, πραγματοποιούνται οι προβλεπόμενοι από τη σύμβαση έλεγχοι σύμφωνα με το άρθρο 218 του ν. 4412/2016.
Για την απομαγνητοφώνηση των πρακτικών, ο Δήμος Ξάνθης δε διαθέτει την κατάλληλη υποδομή, προσωπικό και εξοπλισμό, ώστε αξιόπιστα και σε σύντομο χρονικό διάστημα να επιτελέσει την εργασία αυτή. 
Το Φυσικό ή Νομικό Πρόσωπο που θα αναλάβει την εργασία πρέπει να διαθέτει εκπαιδευμένο προσωπικό και κυρίως κατάλληλο εξοπλισμό, ώστε το τελικό αποτέλεσμα να είναι αξιόπιστο. 

Οι ενδιαφερόμενοι θα πρέπει να υποβάλουν μαζί με την οικονομική τους προσφορά και τα κάτωθι δικαιολογητικά συμμετοχής:
· Αντίγραφο ποινικού μητρώου {ή φωτοαντίγραφο Α.Δ.Τ.}, 
· Φορολογική ενημερότητα {για συμμετοχή σε διαγωνισμό} και 
· Ασφαλιστική ενημερότητα{για συμμετοχή σε διαγωνισμό}.


Άρθρο 4ο - ∆ιάρκεια της σύµβασης
Η διάρκεια της σύμβασης ορίζεται σε ένα (1) έτος αρχής γενομένης από την ημερομηνία υπογραφής της σύμβασης.

Άρθρο 5ο - Παρακολούθηση της σύμβασης
Η παρακολούθηση της εκτέλεσης της σύμβασης θα διενεργηθεί από το Γραφείο Υποστήριξης Πολιτικών Οργάνων του Τμήματος Διοικητικών Υπηρεσιών, σύμφωνα με τα οριζόμενα στο ν. 4412/2016.

Άρθρο 6 ο – Εγγύηση καλής εκτέλεσης
Ο ανάδοχος της εργασίας υποχρεούται να καταθέσει κατά την υπογραφή της σύμβασης εγγυητική επιστολή καλής εκτέλεσης, ποσού ίσου με το 5% της  αξίας της σύμβασης χωρίς ΦΠΑ με διάρκεια ίση με την ισχύ της σύμβασης πλέον δύο (2)  μηνών.
Η εγγύηση καλής εκτέλεσης συντάσσεται κατά τον τύπο που ισχύει στο Δημόσιο και κατατίθεται υπό μορφή εγγυητικής επιστολής αναγνωρισμένης τράπεζας ή σύστασης παρακαταθήκης του Ταμείου Παρακαταθηκών και Δανείων.
Οι εγγυητικές επιστολές καλής εκτέλεσης δεν επιστρέφονται πριν την ολοκλήρωση όλων των προβλεπόμενων από τη σύμβαση ελέγχων και τη σύνταξη των σχετικών πρωτοκόλλων παραλαβής.

	
Ξάνθη, 29-10-2019

       Ο ΣΥΝΤΑΞΑΣ					           ΕΛΕΧΘΗΚΕ
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			Η ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΗ ΤΗΣ Δ/ΝΣΗΣ
					


      ΤΖΑΝΟΓΛΟΥ ΚΑΛΛΙΟΠΗ
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ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	α/α
	Είδος εργασίας
	Μονάδα μέτρησης
	Τιμή Μονάδας
	Ποσότητα για Δημοτικό Συμβούλιο
	Ποσότητα για Οικονομική Επιτροπή
	Ποσότητα για ΕΠΖ
	Συνολική ποσότητα
	Δαπάνη
(σε €)

	1
	Απομαγνητοφώνηση των συνεδριάσεων (μετατροπή ηχητικού αρχείου σε κείμενο) - Ηλεκτρονική επιμέλεια- επεξεργασία των πρακτικών των συνεδριάσεων
	Ώρες
	30,00 €
	200 ώρες
(25 συνε-δριάσεις
-8 ώρες/ συνεδρίαση)
	84 ώρες
(28 συνε-δριάσεις
· 3 ώρες/ συνεδρίαση)
	60 ώρες
(20 συνε-δριάσεις
3 ώρες/ συνεδρίαση)
	344 ώρες
	10.320,00 €

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Σύνολο (προ ΦΠΑ)
	10.320,00 €

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Φ.Π.Α. 24%:
	2.476,80 €

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Γενικό Σύνολο:
	12.796,80 €



Ο ενδεικτικός προϋπολογισμός διαμορφώνεται στο συνολικό ποσό των 10.320,00 €, ο οποίος συμπεριλαμβανομένου του Φ.Π.Α 24%, ανέρχεται στο συνολικό ποσό των 12.796,80 € και θα βαρύνει τον ΚΑΕ 02.10.6117 οικονομικού έτους 2019 και τον αντίστοιχο για το οικονομικό έτος 2020.
Η ανάθεση θα πραγματοποιηθεί σύμφωνα με τις διατάξεις των άρθρων 118 και 120 του νόμου 4412/2016, καθώς και του άρθρου 209 παρ. 9 του ν. 3463/2006. 
Ξάνθη, 29-10-2019
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	Απομαγνητοφώνηση των συνεδριάσεων (μετατροπή ηχητικού αρχείου σε κείμενο) - Ηλεκτρονική επιμέλεια- επεξεργασία των πρακτικών των συνεδριάσεων
	Ώρες
	
	200 ώρες
(25 συνε-δριάσεις
-8 ώρες/ συνεδρίαση)
	84 ώρες
(28 συνε-δριάσεις
· 3 ώρες/ συνεδρίαση)
	60 ώρες
(20 συνε-δριάσεις
3 ώρες/ συνεδρίαση)
	344 ώρες
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Σύνολο (προ ΦΠΑ)
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Φ.Π.Α. 24%:
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Γενικό Σύνολο:
	






ΕΝΙΑΙΟ ΠΟΣΟΣΤΟ ΕΚΠΤΩΣΗΣ ΕΠΙ ΤΟΙΣ ΕΚΑΤΟ: 


ΑΡΙΘΜΗΤΙΚΩΣ…………………………………………….………………………
ΟΛΟΓΡΑΦΩΣ: …………………………………………………………………….


						 Ο ΠΡΟΣΦΕΡΩΝ 
					      Ξάνθη, ……../………/2019







2
image2.png




